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REGLAMENTO INTERIOR DF LA SECRETARTA
H,CONGRESO DEL ESTADO,

Art.l,--Los Jefes de la Secretaria del H,Congreso, son los -
Secretarios que cada mes se nombren durante los periodos de gestio
nes ordimnrias y extrocordinarias,y el de la Diputacién Permanente
en los recesos del mismo.

Art.2.--Los empleados de la Secretaria, conforme al Presu--
puesto de Egresoe, son:

Uh-Ofictal Mayor,

Uh Cpficial Primero.

Un Oficial Segundo Archivero.

4

Uh Oftetal Tercero Taouigrafo.

h Oficial Cuarto Tacuigrafo.
Uh Portero=Escribiente,
Yt .3.--Las respectivas obligaciones de los empleados de la@

Secretaria, son los siguientes:

DEL OFICIAL MAYOR,
Art.d,--El1 Ofictal Mayor es el Jéfe inmediato de la oficina,
a ouien estdn subordinados los demds empleados; en =su defecto el
Oficial Primero desempefiard sus funciones,
Art ,5.--Son facultodes y obligaciones del Opicial Mavar:

I.--Asizstir diarianente a la Secretaria y vigilar que l=® --
emple ados que le estin ""bﬂlternados, concurran a la misma, a las
horas que marque el horario respectivo. )

II,~~48istir a las sesiones publicas.

IIT,--Extender las actas de las sesiones_rﬁ-liCJ’, siguiendo
el orden que sefialan los incizos del II al VII inc u:zve, de la -
fraccién IV del Artfculo 18 del ! Reglamenio Interior del Congreso.
Las actas deberan cortener una relac?on “u“ointa y Pll”” de cuan-
to se haya tratodo y resuelto en la se-ién, expresando nominalmen
te las per=onas ocue hablen en pré o en contra y evitando toda ca-
Iirie cocidn de los discursos, exposti o*ﬁne acuerdos y proyectos -
de Ley. En las actas =e insertardn int eoﬁos la marte resclutiva -
de las proposiciones, acuerdos y proyectos de ley.

IV.--Vigilar y ordenar los traba.jos de la Secretaria, cuidan
do de oue los empleados desempefien con asiduidad sus labores,: y -
que el secreto de la oficina ~e con=zerve en lo relativo a los --

asuntos ague se tramiten,

Ve.-—Poner» en conocimiento de los Diputados que no hayan asis
. . 0/ 7 o =
tido a las sesiones, los acuerdos de la Mesa y del Congreso. 4

VI.--"uidar de owe ze impriman y circulen con teda oporituni--
entre los Diputados, lo=s dictdmenes de las Comisiones y las
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iniciativas gue los motiven;

VII,--Proponer a log Secretarios la remocidn de los empleados
de la Secretar{a, cuando haya causa Ju-tificada, as{ como a las -
personas que deban substi‘uirlas. Igualmente deberd acordar con -
los Secretarios las licencias que soliciten los mismos empleados;

VIII.--Mandar fijar en la puerta del Salén de Sesiones la --
ORDEN DEL DIA, la que contendrd una lista de los asuntosg cue se -
discutirdn en la sesidn inmediata;

IX,~-Repartir con proporcién y equidad los tnabajaa extraor-
dinaribs que ocurran, cuidando en todo de su mejor Yy mds pronto -
dezempeflo;

X.-=Exigir de las oflcinas respectivas de la capital, el re-
etbo de las leyes, decretos, acuerdos, expedientes y documentos -
oue =e les presenten;

XI.--Revisar las minutas de Decretos, Leyes, Acuerdos, comu-
nicaciones y demds documentos Yy Cuz iar de oue oﬂ‘e” correctamente
escritos, rub"icyrdoTov al mirgen

XII.,--Poner en la carpeta de la Sedéretaria debidamente orde-
nados, los negocios con que deba darse cuenta en la sesidn; :

XIIT.--Certificar las coprlias de las actas para au publicacion
y las de los documentos que se expidan del Archivo del Congreso,

XIV.--Vigilar sobre el cumplimiento de las obligaciones de -
los demés empleados, inspeccionando sus trabajos diarios;

XV.--Dar cuenta a los Secretarios de las omisiones que note
en dichos empleados, asi como de las faltas cue cometieren, tanto
en el desempefio de sus obligaciones como en su conducta en la ofi
cina;

XVI.--Llamar al orden al empleado aue cometa alouma falta --
leve, y si se repitiese ésta, nonerla en conocimiento de los Se-
eretarios para oue acuerden lo conveniente, Yy

XVII,--Las demds comisiones oficiales que se le encomiendan
por la Mesc Directiva.

DEL OFICIAL PRIMERD.
Art.6.==Son obligaciones del Oficial Primero:

I.--Redactar la eorrespondencia oficial, recoger en ella la-
firma de los Secretarios y dirigirla a su destino, tanto la de --
las Mtoridades de la ecanital, como la que haya de conducirse por

correo .l

IT.--Formar el eatdlogo de log libros de la Riblioteca y --
1levar el Inventario de los Muebles y Utiles del (Congresoy

IIT.--Cuidar de recoger los libros de la Biblioteca cue ze-
le pidan para leerse, y

IV, -=Formar los expe lentes de los asuntos cue se presenten
al Congreso y pasarlos a las Comisione cuidando de recooer las
Pirmas de los Presid-ntes de las mis mae, en un talonario especial
y de cancelarlos cuando los devuelvan acuellos.

Art.7.--Son deberes del Oficial Segunio Archivero:

Io~- Muxiliar en sus labores al Ofieial Primero y suplir las
SJaltas de este;
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IT.--Formar y vigilar el Archivo del Congreso, cuidando de
la formacidn de los expedientes y llevandd los I ibros necesa
rios de Registro en forma sencilla y clara; .

III.--Cuidar de recoger los documentos del Archivo que se le
pidan para leerze en las sesiones o que necesiten consultar las -
Comisiones o los Diputados, sin permitir oue se lleven fuera del-
Congreso, a no ser que lo ordene los Secretarios, en cuyo caso,-
les exipird un recibo en el talonario que se lleve al efecto, y

IV,-='olecciomzr log perfodicos oficiales, tanto de la Fede-
racion como de los Fstados, teniendo cuidado especial de mandar -
encuadernar el "Boletin del Estado " por semestres o affos, como -~
sea md= conveniente.

Art.8.--F1 Oficial Archivero es responsable de la pérdida o
extravio de los objetos y documentos del Archivo. Si esas pérdi-
das y extravios aparecieren maliciosos, el Oficial Mayor deberd-

ponerlas en conocimiento de log Secretarios, para que éstos acuer
den lo oue Juzguen oportuno, después de practicar la correspon-=
diente averiguacion.
}/ Art.9.,--%n obligaciones de los Nficiales 8° y 4° Taquigra-
\ fos: .
I.,--Llevar con exactitud las discusionez que tengan lugar du
rante las seziones, traduecirlas con fidelidad inmediatamente des=

pués de la sesidn; y firmadas por ellos, entregarlas desde lue-
go al Oficial Mayor;

II.--Llevar las discusiones y su traduccidn en cuadernos ori
ginales; los cuales se archivardn mensualmente después do haber =
gido rubricados en su primera y ultima hoja por el Oficicl Mayor;

III.--Todos los demds trabajos de la Secretaria cue se les -
encomiende por el Oficial Mayor, y

IV.--Cuando las labores de la oficina lo permitan, dar ins--
truc~ion de tagquigrafia, una media hora en la pafiana y otra en la

tarde a los Meritorios de la Secretarfa. El Oficial Mayor fijard
con anterioridad el momento oportuno.

Y rt.10.--Fl Portero-FEscribiente tendrd la obligacildn:

I.-=Concurrir diariamente a la oficina una hora dntes de Ia-
sefialada en el horario respectivo, a fin de hacer el aseo corres-
pondiente en todocs logs Departamentos d=1 Palacioc Legizlativo;

IT.--Recoger de la Administracién de Correos todas las co--
rrespondencias que vengan dirioidas a la Secretaric de la Cdmara
asi como la particular de los Diputados; entrecando la primera aj
Oficial Mayor y la seourda personalmente a los interesados;

IIr,--Llevar a sus respectivos destinos en esta capital, Irs
comunicnciones del Tongreso, recogiendo en un l1ibro especial la -
firma de la persona encnrgoda de recibir aquellas;

Iv.,--Citar a loz Diputados para las sesiones extrzordinarias,
en sus respectivos domicilios y con la debida oportunidad, y

V.--Todas las demds comisiones del servicio que se le encomien
den tan#o por los Diputaedos, como por los empleados.

Art.11.--Estaran al cargo inmeﬂiaéo del Portero-Fscribiente,-
todos los rmeblesddel Palacio Legislatiwvo y todos los utensilios -
de 1a Secretaria, siendo responsable de su conservacion y buen es-
tado. En caso de extravio o pérdida de algé%ybbjeto deberd reponer

ge por su cuenta.
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PREVENCIONES GENERALES.

——

\/ Art.12,--Los Oficiales 1°, 29, 82 y 42 tienen la obligacidn
de auriliar a las Comisiones Permanentes o Especiales del Congre-
'so, en la formacidn de sus dictdmenes y en todos los demds casos
que as{ lo exijan las laobores de la Seeretaria,

4t.13.--Fn tod s los casos no previstos, el Oficial Mayor,

"

como Jefe inmediato de la Secretoria, ordenard lo que fuere mds
conveniente al buen desracho de la oficina.

Art.14.-~Las horas de la oficina serdn las que acuerden los
Secretarios, sin perjuicio de las horas que sean necezarias bara
los trabajos extraordinarios.

Art.15.--4 fin de evitar el retardo en el despacho de los -

nepocios, se obedecerdgypuntnualmente las brdenes del Oficial Mayor,

pudiendo el que se sintiere agraviado,exponerlo a lcs Secretarios,
para que tomen la previdencia oporiuna,

Art.16.--Ningun empleado podra dejar de asistir a la oficina,
ni presentarse tarde en ella, ni separarse de la misma, sin motivo
y =2in conocimiento de los Secretarioc o del Ofieial Mayor, en 3u -
caso.

Art.17.--Los empleados todos estan cbligades a gurrdar el mds

riguroso secreto en logs negocios de la oficina, y en caso de que--

A

ide

Vs

brantarlo, se les exlgira la resron-abilidad a Jjuiecio del Pre:
2 v i

|

te y Secretarios, quienes prepondrén la deatitucidn de aquellos,si

lo Jjuzgan necesario.

4rt.18.--Los empleados deberdn observar en la oficina, la ma-
yor compbatura y decencia.

Art.19.--La falta de cumplimiento en sus obligaciones, el mal
comportomiento en la oficina y la conduecta escandalosa fuera de --
ella, serdn motivo bastaonte para que los Secretariosmpucdan propo-
ner a la Cimara la destitucion de cualquier empleado. En caso de -

£

faltas graves o delitos, seran irremisiblemente destituidos, sin -

perjuicio de que se les consigne a la Autoridad correspondiente.
Art.20,--Todos los empleados serdn nombrados por el Tongreso

a mayoria absoluta de votos; pero lz Diputacién Permanente puede -

\
-

nombrarlos interinamente cuando sea preciso hacerlo asi durante el






